
1) Se connecter à Ligu’asso

2) Vérifier que l’affiliation de l’association est validée

3) Rechercher la personne à renouveler 

Aller dans le menu ADHESION / GERER LES ADHESIONS

Mettre votre numéro de licence
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Tutoriel : renouvellement d’une licence

Si vous n’avez pas de mot de passe, 
cliquer sur
 j’ai oublié mon mot passe



Renseigner la recherche avec le nom/prénom, état : à réadhérer et la saison 2026-2027

N’oublier pas de cliquer sur :

Cliquer sur le bouton double carré renouveler : 
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Il faudra bien vérifier tous les onglets du profil :



4) Vérifier tous les onglets

Cliquer sur

Vérifier bien toutes es
coordonnées dans
informations.

Renseigner l’adresse
mail si vous souhaitez
que l’adhérent.e recoive
sa licence par mail.

Pour information, les
numéros de téléphone
ne sont pas intégrer à
Ligu’asso. Vous pouvez
les renseigner sur cette
page.
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Cliquer sur

Vérifier le type et
 les activités. 
Pour les pratiquantes : 
pratique /
principale/compétition ou
loisir
Pour les non-pratiquantes : 
principale / animatrice
et/ou formatrice ...

Vérifier le niveau
d’assurance : 

base : niveau de la
licence 
Option 1 :
complémentaire 1
Option 2 :
complémentaire 2

Activitation licence :
cocher à valider par la
fédération

Impression des licences :
par la fédé si vous
souhaitez recevoir la
licence sous format papier
par courrier avec la facture
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Pour les licences dirigeantes,
animatrices et/ou officielle
Merci de bien renseigner les données
pour faciliter la vérification des services
de l’Etat. 

Cliquer sur

Questionaire de santé : 
Cliquer sur aucun oui

Certificat médical : 
Cliquer sur au moins une fois oui
Renseigner la date du certificat
Cliquer sur Ajouter
Cliquer sur la liste déroulante de l’activité
concernée 

Cliquer sur

Attention : 
le certificat ne pas peut être importé sur Ligu’asso 
et il n’est valable qu’un an ! 
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Cliquer sur

Fenêtre : cliquer sur OK

Cliquer sur

5) Transmettre la demande à la fédération
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Tutoriel : renouvellement d’une licence

Dans le menu gérer les adhésions : la licence est notée “en cours”

Attention ! 
Si vous n’avez pas cliquer sur transmettre à la fédération, la licence sera notée
“dossier à traiter” 

Si vous avez renseigné l’adresse mail sur le profil de l’adhérent.e,
il.elle va recevoir ce mail :  
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6) Vérifier que la transmission est bien faite

7) Le mail d’information envoyé à l’adhérent.e

Il faudra cliquer sur la flèche pour la transmettre à la fédération : 

La fédération a deux semaines pour valider la licence. Quand elle est validée la facture est
éditée et les licences envoyées par courrier. 
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