
Tutoriel pour la réservation du matériel pédagogique UFOLEP  44 

https://materiel.ufolep44.com/reservez 

Date à laquelle je viens chercher le matériel 

Date à laquelle je viens ramener le matériel 

Numéro identique pour tous les éducateurs.trices  

de l’UFOLEP 44 

https://materiel.ufolep44.com/reservez


Après avoir rempli les dates d’emprunt, je choisis le matériel que je veux emprunter : 

 Si je ne sais pas encore tout à fait quel matériel choisir, je peux cliquer sur le bouton 
« Afficher la liste complète du matériel à disposition dans votre département ». Je peux ensuite filtrer 
par nom ou par catégorie (Balles, Ballons, Petit Matériel, Sports collectifs, etc.) afin de visualiser le 
matériel et le stock de base (attention, la quantité affichée ne prend pas en compte les potentiels 
emprunts en cours). Vous pourrez vérifier la disponibilité du matériel dans un second temps. 

Exemple avec l’affichage  

de la catégorie BALLONS 



Après avoir rempli les dates d’emprunt, je choisis le matériel que je veux emprunter (suite) : 

 Si je sais quel matériel je veux emprunter, je rentre son nom dans la barre « Matériel emprunté » 
Si vous ne trouvez pas la référence ou en cas de difficulté pour la saisie, vous pouvez cliquer sur le 
bouton « Aide à la saisie du matériel » ou vous reporter à la liste complète du matériel à disposition 

Après avoir saisi tout le matériel que je veux emprunter, je dois vérifier sa disponibilité : 

 Cliquez sur le bouton « vérifier tous » pour vérifier la disponibilité de tous les articles 
 Si tout est vert, l’article est bien disponible sur la période souhaitée 
 Si un ou plusieurs jours apparaissent en rouge, soit l’article est déjà emprunté sur ces jours ou la 

quantité demandée est trop élevée 
 Si un article n’est pas disponible sur toute ou partie de la période d’emprunt, il ne sera pas pos-

sible d’enregistrer la réservation (le bouton « Enregistrer » ne s’affichera pas) 

Exemple avec indisponibilité pour quantité trop élevée 

En cas de matériel indisponible, je réduis la quantité demandée ou je change ma période d’emprunt et 

je vérifie à nouveau la disponibilité. Si tout est disponible je peux enregistrer ma réservation. 



Lorsque la réservation est enregistrée, le message suivant s’affiche : 

Je reçois également un mail avec un lien vers une convention d’emprunt : 

Liste du matériel emprunté 

Période d’emprunt 

Nom de l’emprunteur 

Code-barres à faire 
scanner au retour du 
matériel (sauf si je ne 

rends pas tout le maté-
riel en même temps) 


